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ค ำน ำ 
 เอกสารฉบับนี้ เป็นรายงานโครงการพัฒนาประสิทธิภาพระบบงานวัดผลประเมินผลและงานทะเบียน 
ส่งเสริมและพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารงานวิชาการให้มีคุณภาพ สอดคล้องกับกลยุทธ์  มาตรฐานของ
โรงเรียน และสอดคล้องกับนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ โดยการพัฒนาระบบงานวัดผลประเมินผลและ
งานทะเบียน ซึ ่งเป็นอีกระบบงานหนึ่งในฝ่ายงานวิชาการที ่ต้องมีการประสานงานทั้งครู นักเรียน และ
ผู้ปกครอง ในการด าเนินการประสานงานกับงานทะเบียน ซึ่งต้องมีความถูกต้อง รวดเร็ว และในการใช้ระบบ
ประมวลผลต่างๆ รวมถึงรวบรวมการจัดเก็บข้อมูล โดยใช้ระบบ MASS ผ่านระบบคอมพิวเตอร์ และระบบ 
School Bright ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต ในการบริหารจัดการอย่างเป็นระบบ รวมทั้งวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ จนถึง
เครื่องมือเทคโนโลยีในการจัดเก็บรวบรวมฐานข้อมูล เพื่อสอดคล้องกับหลักการตามแนวปฏิบัติการวัดและ
ประเมินผลการเรียนรู้ ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐานพุทธศักราช 2551 
 ทั้งนี้ฝ่ายผู้จัดท าโครงการขอขอบพระคุณ ขอขอบพระคุณคณะผู้บริหารที่ส่งเสริมสนับสนุน คอยให้
ค าแนะน าด้านการจัดท าโครงการ ฝ่ายผู้จัดท าโครางการหวังเป็นอย่างยิ่ง ว่าเอกสารฉบับนี้จะเป็นแนวทางใน
การจัดท าโครงการต่อไป 
 
 หากมีข้อผิดพลาดประการใดคณะผู้จัดท าจะได้น าไปปรับปรุงในครั้งต่อไป 
 
         
         นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
          ผู้จัดท า 
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สรุป แผนงำน/โครงกำร/กิจกรรม 
ฝ่ำยวิชำกำร โรงเรียนมำรีย์อนุสรณ์ 

ปีกำรศึกษำ  2567 
*********************************************************************************************** 

ล ำดับที่   ปีกำรศึกษำ 2567          
ชื่อโครงกำร/ กิจกรรม            
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ                            ฝ่ำย      
ตอบสนองแผนพัฒนำโรงเรียน:พันธกิจข้อที่  2,6,8   กลยุทธข้อที ่ 6,10,13     เป้ำหมำยข้อที่  1,3,4,5   
ตอบสนองมำตรฐำนกำรศึกษำ สมศ.รอบ 5:  มำตรฐำนที่    2, 3    ตัวช้ีวัดที ่    2.6, 3.1, 3.3   
ตอบสนองมำตรฐำนของโรงเรียน : มำตรฐำนที ่    1, 2, 4,       ตัวบ่งช้ีที่       2.6, 3.1, 3.3              
สอดคล้องกับนโยบำยและจุดเน้นกระทรวงศึกษำธิกำร      1, 2, 4, 5                                         

ลักษณะโครงกำร   ประจ า      ใหม่    ต่อเนื่อง 
ผู้รับผิดชอบ   นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
ระยะเวลำด ำเนินกำร 3 มีนาคม 2567 - 31 มีนาคม 2568 
 

1.หลักกำรและเหตุผล 
 กระทรวงศึกษาธิการได้ประกาศใช้หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน พุทธศักราช 2551                    
และมีผลบังคับใช้ทั่วประเทศ ในปีการศึกษา 2553 ที่ก าหนดมาตรฐานการเรียนรู้เป็นเป้าหมาย ในการพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน โดยมาตรฐานการเรียนรู ้ได้ระบุสิ ่งที ่ผู ้เรียนพึงรู ้และปฏิบัติได้ และมีแนวปฏิบัติการวัดและ
ประเมินผลการเรียนรู้ ให้ข้อมูลเกี่ยวกับข้อแนะในการจัดท าระเบียบว่าด้วยการวัดและประเมินผลการเรียนของ
สถานศึกษา แนวปฏิบัติที ่ดีในการวัดและประเมินผลการเรียนรู้ที ่ถูกต้องตามหลักวิชา แนวทางการวัดและ
ประเมินผลการเรียนรู้ในระดับชั้นเรียน ที่น าไปสู่การพัฒนาผู้เรียนให้เต็มศักยภาพ บนพื้นฐานของความแตกต่าง
ระหว่างบุคคล 

โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ จึงมีการพัฒนาระบบงานวัดผลและงานทะเบียน เพื ่อส่งเสริมและพัฒนา
ประสิทธิภาพการบริหารงานวิชาการให้มีคุณภาพ สอดคล้องกับกลยุทธ์ มาตรฐานของโรงเรียน และสอดคล้องกับ
นโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ โดยการพัฒนาระบบงานวัดผลประเมินผลและงานทะเบียน ซึ่งเป็นอีกระบบงาน
หนึ่งในฝ่ายงานวิชาการที่ต้องมีการประสานงานทั้งครู นักเรียน และผู้ปกครอง ในการด าเนินการประสานงานกับ
งานทะเบียน ซึ่งต้องมีความถูกต้อง รวดเร็ว และในการใช้ระบบประมวลผลต่างๆ รวมถึงรวบรวมการจัดเก็บข้อมูล 
โดยใช้ระบบ MASS ผ่านระบบคอมพิวเตอร์ และระบบ School Bright ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต ในการบริหาร
จัดการอย่างเป็นระบบ สอดคล้องต่อการเปลี่ยนแปลงของโลกในทศวรรษที่ 21 มุ่งสู่มาตรฐานสากล รวมทั้งวัสดุ
อุปกรณ์ต่างๆ จนถึงเครื่องมือเทคโนโลยีในการจัดเก็บรวบรวมฐานข้อมูล ที่ส่งเสริมการรักษ์โลก การประหยัด

โครงการพัฒนาประสิทธิภาพระบบงานวัดผลประเมินผลและงานทะเบียน 
งานวัดผลประเมินผลและงานทะเบียน วิชาการ 
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พลังงานและอนุรักษ์สิ ่งแวดล้อม เพื่อสอดคล้องกับหลักการตามแนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรียนรู้     
ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐานพุทธศักราช 2551  
 
2. เป้ำหมำย 
 2.1 เชิงปริมำณ   

2.1.1  นักเรียนโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ ได้รับการประมวลผลการเรียนอย่างถูกต้องและรวดเร็ว        
โดยผ่าน การตรวจสอบหลักฐานที่ถูกต้อง สมบูรณ์ ตรงตามความประสงค์ในการใช้งาน ครบทุกคนคิดเป็น          
ร้อยละ 100 

2.1.2  นักเรียนโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ และนักเรียนที่จบการศึกษาในปีการศึกษา ได้รับเอกสาร
ทางการเรียน (ปพ.) โดยผ่านการตรวจสอบหลักฐานที่ถูกต้อง สมบูรณ์ ตรงตามความประสงค์ในการใช้งาน ครบ
ทุกคน ผ่านเกณฑ์การจบการศึกษาภาคบังคับและขั้นพื้นฐาน ที่สอดคล้องกับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน พ.ศ.2551 คิดเป็นร้อยละ 100 

2.1.3  เพื่อให้สามารถตรวจสอบข้อมูลด้านงานทะเบียนนักเรียนได้ ร้อยละ 100 
 2.2 เชิงคุณภำพ 

2.2.1  นักเรียนโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ ได้รับทราบผลการเรียนที่ถูกต้อง สมบูรณ์ และสามารถ
น าไปใช้ เป็นหลักฐานทางการศึกษาได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

2.2.2  นักเรียนโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ และนักเรียนที่จบการศึกษาในปีการศึกษา ได้รับเอกสาร
ทางการเรียน (ปพ.) ครบถ้วน ถูกต้อง สมบูรณ์ สามารถน าไปใช้เป็นหลักฐานทางการศึกษาได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
สอดคล้องกับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ.2551 

2.2.3  การจัดเก็บรวบรวมข้อมูลระบบงานทะเบียนมีประสิทธิภาพ ตรวจสอบได้ 
2.3 ตัวชี้วัดควำมส ำเร็จ 

2.3.1  มีระบบการจัดการงานวัดผลและประเมินผลที่มีคุณภาพ ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน 
2.3.2  มีแบบฟอร์มและเครื่องมือวัดผลประเมินผลเป็นปัจจุบัน  
2.3.3  มีระบบจัดเก็บรวบรวมข้อมูลผลสัมฤทธิ์ของผู้เรียนทั้ง 8 กลุ่มสาระเป็นปัจจุบัน  
2.3.4  เทียบโอนผลการเรียนนักเรียนเป็นปัจจุบัน   
2.3.5  นักเรียนโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ และนักเรียนที่จบการศึกษาในปีการศึกษา ได้รับเอกสาร

ทางการเรียน (ปพ.) ครบถ้วน ถูกต้อง สมบูรณ์ ตามระยะเวลาที่ก าหนด 
2.3.6  ครู นักเรียน และผู้ปกครอง ตรวจสอบผลการเรียนผ่านระบบออนไลน์ 
2.3.7  จัดระบบงานทะเบียนนักเรียนเป็นปัจจุบัน 
2.3.8  มีวัสดุอุปกรณ์ในการจัดเก็บหลักฐานงานทะเบียนที่เป็นสัดส่วน ปลอดภัย สืบค้นข้อมูลได้ 
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3. สรุปวิธีกำรด ำเนินกำร (ที่ปฏิบัติจริง) 
 ประชุมวางแผนการด าเนินการในฝ่ายวิชาการเกี่ยวกับงานวัดผลประเมินผลและงานทะเบียน เพ่ือก าหนด
ภาระงานและปฏิทินการด าเนินงานต่างๆ ของกิจกรรมแต่ละกิจกรรม ไม่ว่าจะเป็นในส่วนของงานทะเบียนที่
เกี่ยวข้องกับการรับนักเรียนใหม่ในแต่ละภาคเรียนของปีการศึกษา 2567 การจัดห้องเรียนหรือการเลื่อนชั้น
นักเรียน การเทียบโอนผลการเรียนนักเรียน งานวัดผลประเมินผลการเรียนนักเรียนในแต่ละภาคเรียนเพ่ือสรุป
ผลสัมฤทธิ์ รายงานและติดตามนักเรียนสอบซ่อมรายวิชา ตลอดจนการจ าหน่ายนักเรียนย้ายและนักเรียนที่จบ
การศึกษาประจ าปีการศึกษา 2567  
4. งบประมำณ 

งบโรงเรียนตั้งไว้   40,000           บาท      
          งบประมำณที่ใช้จ่ำยจริง รวมเป็นเงิน  31,266           บำท  คงเหลือ   8,734          บำท   

ที ่ กิจกรรม 
มำตรฐำน

ที ่
ระยะเวลำด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบ งบประมำณ 

1 งานทะเบียน 1, 2, 4 ตลอดปีการศึกษา ปราณี แสงรัมย์ 25,346 

2 งานวัดผลและเทียบโอนผลการเรียน 1, 2, 4 ตลอดปีการศึกษา ปราณี แสงรัมย์ 5,920 

 
5. เครื่องมือกำรติดตำมและประเมินผล 

กิจกรรม ตัวช้ีวัดควำมส ำเร็จ เครื่องมือที่ใช้ 

1. งานทะเบียน 1. นักเรียนโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ และ
นักเรียนที่จบการศึกษาในปี
การศึกษา ได้รับเอกสารทางการ
เรียน (ปพ.) ครบถ้วน ถูกต้อง 
สมบูรณ์ ตามระยะเวลาที่ก าหนด 
ตรงตามความประสงค์ในการใช้งาน 
นักเรียนทุกคนผ่านเกณฑ์การจบ
การศึกษาภาคบังคับ และขั้นพ้ืนฐาน
ที่สอดคล้องกับหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  พ.ศ.2551 
(ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2560) 

2.  จัดระบบงานทะเบียนนักเรียนเป็น
ปัจจุบัน 

 

- เอกสารรายงานผล 
- แบบรายงานผลการเรียน (ปพ.) 
- แบบค าร้องขอเอกสารทางการ
เรียน 
- แบบบันทึกการรับเอกสาร 
- ทะเบียนคุมการออกเอกสาร
ทางการเรียน (ปพ.)  
- ระบบ MASS, School Bright 
และ REGIS 
- เอกสารหลักฐานทางการเรียน 
- แฟ้มจัดเก็บเอกสาร 
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กิจกรรม ตัวช้ีวัดควำมส ำเร็จ เครื่องมือที่ใช้ 

1. งานทะเบียน (ต่อ) 3.  มีวัสดุอุปกรณ์ในการจัดเก็บหลักฐาน
งานทะเบียนที่เป็นสัดส่วน ปลอดภัย 
สืบค้นข้อมูลได้ 

 

2. งานวัดผลและเทียบโอนผล
การเรียน 

1. มีระบบการจัดการงานวัดผลและ
ประเมินผลที่มีคุณภาพ ถูกต้อง และ
เป็นปัจจุบัน 

2.  มีแบบฟอร์มและเครื่องมือวัดผล
ประเมินผลเป็นปัจจุบัน 

3.  มีระบบจัดเก็บรวบรวมข้อมูล
ผลสัมฤทธิ์ของผู้เรียนทั้ง 8 กลุ่ม
สาระเป็นปัจจุบัน 

4.  ครู นักเรียน และผู้ปกครอง 
ตรวจสอบผลการเรียนผ่านระบบ
ออนไลน์ 

5. เทียบโอนผลการเรียนนักเรียนเป็น
ปัจจุบัน   

- เอกสารรายงานผล 
- แบบรายงานผลการสอบวัดผล 
- แบบประเมินตัวชี้วัด 
- ระบบ School Bright และ 
REGIS 
- แบบรายงานผลการประเมินและ
วัดผล 
- แบบประเมิน 
- เอกสารรายงานผลการเรียน 
- แฟ้มประวัตินักเรียน 

 
6. สรุปผลกำรด ำเนินงำน 

กิจกรรม ตัวช้ีวัดควำมส ำเร็จ สภำพควำมส ำเร็จ ผลกำรด ำเนินงำน 

บรรลุ ไม่บรรลุ 
1. งานทะเบียน 1. นักเรียนโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ และ

นักเรียนที่จบการศึกษาในปีการศึกษา 
ได้รับเอกสารทางการเรียน (ปพ.) 
ครบถ้วน ถูกต้อง สมบูรณ์ ตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด ตรงตามความ
ประสงค์ในการใช้งาน นักเรียนทุกคน
ผ่านเกณฑ์การจบการศึกษาภาคบังคับ 
และข้ันพ้ืนฐานที่สอดคล้องกับหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  พ.ศ.
2551 (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2560) 

 
√ 
 
 
 
 

 

 นักเรียนโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ และ
นักเรียนที่จบการศึกษาในปีการศึกษา 
ได้รับเอกสารทางการเรียน (ปพ.) โดย
ผ่านการตรวจสอบหลักฐานที่ถูกต้อง 
สมบูรณ์ ตรงตามความประสงค์ในการ
ใช้งาน ครบทุกคน ผ่านเกณฑ์การจบ
การศึกษาภาคบังคับและขั้นพ้ืนฐาน 
ที่สอดคล้องกับหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ.2551 คิด
เป็นร้อยละ 100 
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กิจกรรม ตัวช้ีวัดควำมส ำเร็จ สภำพควำมส ำเร็จ ผลกำรด ำเนินงำน 

บรรลุ ไม่บรรลุ 

1. งานทะเบียน
(ต่อ) 

2.  จัดระบบงานทะเบียนนักเรียนเป็น
ปัจจุบัน 

√  สามารถตรวจสอบข้อมูลด้านงาน
ทะเบียนนักเรียนได้ ร้อยละ 100 

3.  มีวัสดุอุปกรณ์ในการจัดเก็บหลักฐาน
งานทะเบียนที่เป็นสัดส่วน ปลอดภัย 
สืบค้นข้อมูลได้ 

 
√ 

 จัดเก็บรวบรวมข้อมูลระบบงาน
ทะเบียนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
ตรวจสอบได้ 

2. งานวัดผล
และเทียบโอน
ผลการเรียน 

1. มีระบบการจัดการงานวัดผลและ
ประเมินผลที่มีคุณภาพ ถูกต้อง และเป็น
ปัจจุบัน 

 
√ 

 นักเรียนโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ ได้รับ
ทราบผลการเรียนที่ถูกต้อง สมบูรณ์ 
และสามารถน าไปใช้ เป็นหลักฐาน
ทางการศึกษาได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

2.  มีแบบฟอร์มและเครื่องมือวัดผล
ประเมินผลเป็นปัจจุบัน 

 

√  แบบฟอร์มและเครื่องมือวัดผล
ประเมินผลเป็นปัจจุบัน 

3.  มีระบบจัดเก็บรวบรวมข้อมูลผลสัมฤทธิ์
ของผู้เรียนทั้ง 8 กลุ่มสาระเป็นปัจจุบัน 

 

 
√ 

 มีระบบ School Bright ในการ
จัดเก็บข้อมูลผลสัมฤทธิ์ของผู้เรียนทั้ง 
8 กลุ่มสาระเป็นปัจจุบัน 

4.  ครู นักเรียน และผู้ปกครอง ตรวจสอบ
ผลการเรียนผ่านระบบออนไลน์ 

 
√ 

 ครู นักเรียน และผู้ปกครอง 
ตรวจสอบผลการเรียนผ่านระบบ
ออนไลน์ โดย School Bright 

5. เทียบโอนผลการเรียนนักเรียนเป็น
ปัจจุบัน   

√  มีการเทียบโอนผลการเรียนนักเรียน
ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 

 
7. สรุปผลในภำพรวม 

7.1 จุดเด่นของแผนงำน/โครงกำร/กิจกรรม ครั้งนี้ 
นักเรียนโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ และนักเรียนที่จบการศึกษาในปีการศึกษา ได้รับเอกสารทางการเรียน 

(ปพ.) ครบถ้วน ถูกต้อง สมบูรณ์ ตามระยะเวลาที่ก าหนด ตรงตามความประสงค์ในการใช้งาน นักเรียนทุกคนผ่าน
เกณฑ์การจบการศึกษาภาคบังคับ และขั้นพื้นฐานที่สอดคล้องกับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  พ.ศ.
2551 (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2560) 
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โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ มีระบบการจัดการงานวัดผลและประเมินผลที่มีคุณภาพ ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน 
ตามแบบฟอร์มที ่ก าหนด ครู นักเรียน และผู ้ปกครอง สามารถใช้งานและตรวจสอบผลการเรียนได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

7.2 จุดที่ควรพัฒนำของแผนงำน/โครงกำร/กิจกรรม ครั้งนี้ 
มีระบบการจัดการงานวัดผลและประเมินผลยังมีข้อก าหนดในการใช้งานที่จ ากัด ไม่สามารถแสดงผลให้

ครบคุมการใช้งานในส่วนของการสรุปรายการต่างๆ ต้องมีการปรับปรุงระบบเพ่ิมเติม 
7.3 ข้อเสนอแนะเพื่อกำรพัฒนำแผนงำน/โครงกำร/กิจกรรม ครั้งต่อไป 
การรวบรวมเอกสารการเทียบโอนผลการเรียนนักเรียนค่อนข้างล่าช้า ส่งผลให้การเทียบโอนผลการเรียน

ล่าช้าในแต่ละภาคเรียน ควรมีการติดตามอย่างต่อเนื่องเป็นระยะมากยิ่งขึ้น 
  
 ............................................... 

( นางสาวปราณี แสงรัมย์ ) 
ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 
............................................... 

( นางสาวสุภารัตน์ เหลืองรัตนวิมล) 
รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 

 
หมำยเหตุ  ได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการประเมินมาพร้อมกันนี้แล้ว 
 

สรุปผลกำรพิจำรณำ 
  เห็นสมควรให้ด าเนินการต่อไปในปีการศึกษาหน้า 
   ไม่สมควรให้ด าเนินการต่อ  เนื่องจาก
............................................................................................................................. .......................................................
....................................................................................................................................................................... ............. 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................  

ทั้งนี้ให้น าผลการประเมิน ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ ไปพัฒนากระบวนการจัดการเรียนการสอน
และการท างาน โดยพิจารณาวัตถุประสงค์ เป้าหมายการด าเนินงาน ให้สอดคล้องกับเป้าหมายการจัดการศึกษาให้
ดียิ่งขึ้นต่อไป 
 
 

 

 

 

ลงชื่อ ……………………………………………………. 
 (บาทหลวง ดร. จักรี  พันธ์สมบัติ) 

ผู้จัดการ/ผู้อำนวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
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ภาคผนวก 



P a g e  | 8 

 

วิธีกำรด ำเนินกำร 
 
กิจกรรม งานทะเบียน 
โครงกำร พัฒนาประสิทธิภาพระบบงานวัดผลประเมินผลและงานทะเบียน 
เป้ำหมำย เพ่ือจัดซื้อแบบพิมพ์เอกสารส าคัญทางการศึกษาและวัสดุคุรุภัณฑ์ส าหรับงานทะเบียน 
กลยุทธ์   ข้อที่ 6                            
ระยะเวลำด ำเนินงำน ปีการศึกษา 2567 
ผู้รับผิดชอบ  นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
 

ที ่ ขั้นตอนกิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบ 
1. ขั้นวำงแผน (P : PLAN) 

1. ประชุมวางแผนการด าเนินงาน 
2. ส ารวจแบบฟอร์มเอกสารทางวิชาการ แบบ ปพ. ต่างๆ 

และวัสดุส านักงาน อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ พร้อมทั้ง
ระบบอินเตอร์เน็ต 

3. จัดท ารายละเอียดโครงการ เสนอโครงการเพ่ือขออนุมัติ 
4.  

 
10 มี.ค.2567 

10-12 มี.ค.2567 
 
 

27-29 มี.ค.2567 

 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

 
 

นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

2 ขั้นด ำเนินกำร  (D : DO) 
1. ปรับปีการศึกษาในระบบ MASS ระบบ School Bright 

และระบบREGIS พร้อมทั้งท าการเลื่อนชั้นนักเรียน 
2. ส ารวจและรวบรวมข้อมูลนักเรียนที่เข้าใหม่ ลาออกและ

จ านวนนักเรียนทั้งหมดแต่ละระดับชั้น 
3. อนุมัตินักเรียนใหม่ ก าหนดรหัสประจ าตัวนักเรียน 

บันทึกประวัตินักเรียนใหม่ และจัดท าบัญชีเรียกชื่อ
นักเรียนแต่ละระดับชั้น ในระบบ MASS ระบบ School 
Bright และระบบ REGIS 

4. ประกาศรายชื่อนักเรียนประจ าปีการศึกษา 
5. จัดท าบัญชีเรียกชื่อนักเรียนแต่ละห้อง แต่ละภาคเรียน 
6. จัดท าทะเบียนนักเรียนทั้งนักเรียนใหม่ นักเรียนลาออก 

และนักเรียนจบปีการศึกษา บันทึกลงเล่มทะเบียน
นักเรียน 

 
1-10 พ.ค.2567 

 
 

ตลอดปีการศึกษา 
 
 

ตลอดปีการศึกษา 
 

1 พ.ค.2567 
ตลอดปีการศึกษา 
ตลอดปีการศึกษา 

 

 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

 
 

นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
 
 

นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
 

นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
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ที ่ ขั้นตอนกิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบ 

 ขั้นด ำเนินกำร  (D : DO) (ต่อ) 
1. จัดซื้อเอกสารเพ่ือจัดท าหลักฐานทางการศึกษา ปพ. 

ต่างๆ 
2. จัดท าเอกสารหลักฐานทางการเรียนต่างๆ (ปพ.1-ปพ.7) 

ให้กับนักเรียนปัจจุบัน นักเรียนลาออก และนักเรียนจบ
ปีการศึกษา 

 
มิ.ย.2567 

 
ตลอดปีการศึกษา 

 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

3 ขั้นตรวจสอบติดตำมประเมินผล  
(C : CHECK) 
1. ประเมินความพึงพอใจของผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้อง 
2. ตรวจสอบ ติดตาม การด าเนินงานตามแผนงาน 
3. ปรับปรุงแก้ไขการด าเนินงานตามแผนงานที่ยังไม่

สมบูรณ์ 
4. ทบทวน แก้ไข ปรับปรุงเครื่องมือ 
5. สรุปและรายงานผลการด าเนินงาน 

 
 
 
 

1-10 เม.ย.2568 
 

 
 
 
 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
 
 

4 ขั้นรำยงำนปรับปรุงพัฒนำ (A : ACT) 
1. ประชุมสะท้อนปัญหา 
2. รายงานผลการด าเนินงาน 
1. ก าหนดแนวทางแก้ไข ปรับปรุง และพัฒนา การ

ด าเนินงานในปีการศึกษาถัดไป 
 

 
 

11-15 เม.ย.2567 

 
 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

5 ขั้นกำรน ำเสนอผลกำรด ำเนนิกำร (A: Achievement) 
1. เผยแพร่ผลการเรียนผ่านระบบออนไลน์และรายงานผล

การเรียนนักเรียนรายบุคคล (ปพ.6) 
 

 
 

เม.ย.2567 

 
 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
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แบบประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย 
โครงกำร/กิจกรรม  งานทะเบียน  
ฝ่ำย วิชาการ 

ล ำดับ รำยกำร 
ขั้นก ำหนดมำตรฐำน/

คุณลักษณะเฉพำะคุณภำพ 

รำคำต่อ
หน่วย จ ำนวน

หน่วย 

รวมจ ำนวน
เงิน หมำย

เหตุ 
บำท สต. บำท สต. 

1 กระดาษ A4 IQ BRAND 90 - 22 1,980 -  

2 หมึกเครื่องปริ้น Color fly CF279A 360 - 14 5,040 -  

3 หมึกเครื่องถ่ายเอกสาร 
Toner Cartridge XE 
CP305 

550 - 3 1,650 -  

4 หมึกเครื่องโรเนียว RISO INK S-8113UA 1,200 - 2 2,400 -  
5 กระดาษไขโรเนียว RISO MASTER S-8188UA 2,400 - 2 4,800 -  

6 กระดาษการ์ดขาว 120 gsm. HI-TECH 60 - 24 1,440 -  

7 ถ่ายเอกสาร ปพ.1 ร้านถ่ายเอกสาร CP 2 - 948 1,896 -  

8 
ปากกาหมึกซึมสีด าส าหรับ
เขียนทะเบียน 

M&G OPUSS 0.38 15 - 10 150 -  

9 
ปพ.1 : ป ระเบียนแสดงผล
การเรียน (ฉบับใช้กับ
คอมพิวเตอร์) 

องค์การค้าของ สกสค. 160 - 5 800 -  

10 
ปพ.1 : พ ระเบียนแสดงผล
การเรียน (ฉบับใช้กับ
คอมพิวเตอร์) 

องค์การค้าของ สกสค. 160 - 5 800 -  

11 ค่าขนส่งแบบพิมพ์ องค์การค้าของ สกสค. 48 - 1 48 -  

12 
ค่าส่งจดหมาย งานทะเบียน
(ตรวจสอบวุฒิ) 

ไปรษณีย์ไทย - - - 142 -  

13 ค่าจัดซื้อเครื่องพิมพ์  Laser HP 107A 3,025 - 1 3,025 -  

14 
ค่าส่งเอกสานงานทะเบียน 
(ใบ ปพ.3) 

ซ.จ านันท์ ไพรงาม 68 - 1 68 -  

15 หมึกเครื่องปริ้น Color fly W1107A 560 - 2 1,120 -  

16 ปากกาหมึกซึมสีด า M&GOPUSS NO.0.38 15 - 7 105 -  
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ล ำดับ รำยกำร 
ขั้นก ำหนดมำตรฐำน/

คุณลักษณะเฉพำะคุณภำพ 

รำคำต่อ
หน่วย จ ำนวน

หน่วย 

รวมจ ำนวน
เงิน หมำย

เหตุ 
บำท สต. บำท สต. 

17 ปากกาหมึกซึมสีแดง FIZZ HI GRIP NO.0.38 15 - 1 15 -  

18 หมึกแท่นประทับสีด า Horse 35 - 1 35 -  
19 กาวแท่ง UHO 30 - 2 60 -  

20 ลูกแม็กซ์ MAX NO.10 15 - 1 15 -  
21 คลิปเสียบกระดาษ Horse NO.1 12 - 1 12 -  

22 ปากกาลบค าผิด Pentel 65 - 1 65 -  

23 คลิปด า 2 ขา  Horse NO.113 30 - 1 30 -  
รวมประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย ( สองหม่ืนหกพันแปดร้อยบำทถ้วน)                                                        25,346  -   

สรุปประเภทงบประมำณ 
 งบโรงเรียน      25,346  บาท   งบจัดหา   บาท 
 งบโครงการเรียนฟรี   บาท 
 
      รวมเป็นเงิน  25,346    บำท 
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วิธีกำรด ำเนินกำร 
 
กิจกรรม งานวัดผลและเทียบโอนผลการเรียน 
โครงกำร พัฒนาประสิทธิภาพระบบงานวัดผลประเมินผลและงานทะเบียน 
เป้ำหมำย เพ่ือจัดท าเอกสารทางการเรียนและจัดซื้อวัสดุครุภัณฑ์งานวัดผลและเทียบโอนผลการเรียน 
กลยุทธ์   ข้อที่ 6, 8, 13                            
ระยะเวลำด ำเนินงำน ปีการศึกษา 2567 
ผู้รับผิดชอบ  นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
 

ที ่ ขั้นตอนกิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบ 
1 ขั้นวำงแผน (P : PLAN) 

1. ประชุมวงแผนด าเนินงาน 
2. ส ารวจแบบฟอร์มเอกสารทางวิชาการ 

แบบ ปพ. ต่างๆ และวัสดุส านักงาน 
อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ พร้อมทั้งระบบ
อินเตอร์เน็ต 

3. จัดท ารายละเอียดโครงการ เสนอโครงการ
เพ่ือขออนุมัติ 

 
10 มี.ค. 2567 

10-12 มี.ค.2567 
 
 
 

27-29 มี.ค.2567 

 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

 
 
 

นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

2 ขั้นด ำเนินกำร  (D : DO) 
1. ก าหนดหลักสูตรในระบบลงทะเบียนเรียน

ประจ าปีการศึกษา และลงทะเบียน
ครูผู้สอนประจ าวิชา แต่ละระดับชั้น 

2. เปิดระบบงานวัดผลเพื่อประเมินผลการ
เรียนรู้ตามมาตรฐานตัวชี้วัดของแต่ละวิชา
และระดับชั้น 

3. ส ารวจข้อมูลผลการเรียนนักเรียนใหม่ และ
ท าการเทียบโอนผลการเรียน ในระบบวัด
ผล School Bright 

4. ส ารวจนักเรียนติด 0/ร และประกาศแจ้ง 
เพ่ือด าเนินการแก้ไขผลการเรียนให้
สมบูรณ์ 

 
1-5 พ.ค.2567 

 
 

7 พ.ค.2567 
 
 

ตลอดปีการศึกษา 
 
 

ตลอดปีการศึกษา 
 

 

 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

 
 

นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
 
 

นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
 
 

นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
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ที ่ ขั้นตอนกิจกรรม ระยะเวลำด ำเนินกำร ผู้รับผิดชอบ 

2 ขั้นด ำเนินกำร  (D : DO) ต่อ 
5. ตรวจสอบผลประเมินผลการเรียนรู้ตาม

มาตรฐานตัวชี้วัดของแต่ละวิชาและ
ระดับชั้น ผ่านระบบ School Bright  

6. ประกาศผลการเรียนนักเรียนออนไลน์ 

 
ตลอดปีการศึกษา 

 
 

ต.ค.2567/มี.ค.2568 

 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

 
 

นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

3 ขั้นตรวจสอบติดตำมประเมินผล  
(C : CHECK) 
1. ประเมินความพึงพอใจของผู้ที่มีส่วน

เกี่ยวข้อง 
2. ตรวจสอบ ติดตาม การด าเนินงานตาม

แผนงาน 
3. ปรับปรุงแก้ไขการด าเนินงานตามแผนงาน

ที่ยังไม่สมบูรณ์ 
4. ทบทวน แก้ไข ปรับปรุงเครื่องมือ 
5. สรุปและรายงานผลการด าเนินงาน 

 
 
 
 
 

1-10 เม.ย.2568 
 

 
 
 
 
 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
 
 

4 ขั้น/รำยงำนปรับปรุงพัฒนำ (A : ACT) 
1. ประชุมสะท้อนปัญหา 
2. รายงานผลการด าเนินงาน 
3. ก าหนดแนวทางแก้ไข ปรับปรุง และ

พัฒนา การด าเนินงานในปีการศึกษาถัดไป 
 

 
 

11-15 เม.ย.2567 

 
 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 

5 ขั้นกำรน ำเสนอผลกำรด ำเนนิกำร              
(A: Achievement) 
1. เผยแพร่ผลการเรียนผ่านระบบออนไลน์

และรายงานผลการเรียนนักเรียน
รายบุคคล (ปพ.6) 

 

 
 

เม.ย.2567 

 
 
นางสาวปราณี แสงรัมย์ 
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แบบประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย 
โครงกำร/กิจกรรม  งานวัดผลและเทียบโอนผลการเรียน 
ฝ่ำย วิชาการ 

ล ำดับ รำยกำร 
ขั้นก ำหนดมำตรฐำน/

คุณลักษณะเฉพำะคุณภำพ 

รำคำต่อ
หน่วย จ ำนวน

หน่วย 

รวมจ ำนวน
เงิน หมำย

เหตุ 
บำท สต. บำท สต. 

1 กระดาษ A4 IQ BRAND 90 - 18 1,620 -  

2 หมึกเครื่องปริ้น Color fly CF279A 360 - 4 1,440 -  

3 หมึกเครื่องปริ้น Color fly W1107A 560 - 5 2,800 -  
4 หมึกเครื่องถ่ายเอกสาร Toner Cartridge XE CP305 550 - 5 2,750 -  

5 ปากกาสีน ้าเงิน QuanTum NO.0.7 12 - 5 60 -  

         
         

         
รวมประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย ( หกสำมร้อยบำทถ้วน)                                                        5,920  -   

สรุปประเภทงบประมำณ 
 งบโรงเรียน      5,920  บาท   งบจัดหา   บาท 
 งบโครงการเรียนฟรี   บาท 
รวมเป็นเงิน  5,920  บำท 
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รายละเอียด/เอกสารประกอบ 
การเบิกจ่ายงบประมาณ 
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