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ปีการศึกษา 2562 



ก 
 

คำนำ 
 

  เอกสารฉบับนี้เป็นเอกสารรายงานกิจกรรมงานโสตทัศนูปกรณ์ประจำปี 2562 ได้ตระหนัก
ถึงความสำคัญของการใช้โสตทัศนูปกรณ์เป็นส่วนท่ีเข้ามาเกี่ยวข้องกับการจัดการเรียนรู้  เป็นหนึ่งใน
องค์ประกอบของกระบวนการส่ือสารการนำเสนอหรือการสอน เช่น ผู้ชมรับฟังเข้าใจได้ตรงกันในเวลา
อันรวดเร็วผู้ชมได้ยินเสียงอย่างชัดเจนท่ัวถึง เป็นต้น ดังนั้นโสตทัศอุปกรณ์ จึงมีคุณค่าและประโยชน์อย่างยิ่ง
ต่อการนำเสนอเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการส่ือสาร สร้างความสนใจและช่วยกระตุ้นความสนใจของผู้ชม
ส่งเสริมลักษณะการเรียนรู้และความเข้าใจให้มปีระสิทธิภาพมากขึ้นภายในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ท้ังนี้ในการดำเนินกิจกรรมผู้จัดทำขอขอบคุณคณะผู้บริหารท่ีเอื้ออำนวยความสะดวกทุก
ประการในการจัดกิจกรรม ท่ีส่งเสริมสนับสนุน คอยให้คำแนะนำด้านการจัดกิจกรรมและขอบคุณคณะครูทุก
ท่านท่ีให้ความร่วมมือในการดำเนินกิจกรรมเป็นอย่างดี  ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้จะเป็นแนว
ทางการจัดกิจกรรมในครั้งต่อไป 
  
   
 
 
 
 
                       
        งานโสตทัศนูปกรณ์ 
                 ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
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แบบฟอร์มสรุปแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมภาพรวม 
ฝ่าย บริหารงานท่ัวไป โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 

ภาคเรียนที่  1-2 ปีการศึกษา  2562 
************************************************************************** 

แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม  งานโสตทัศนูปกรณ์ 
ผู้รับผิดชอบ  นายกวีพงษ์  พลเสพ งาน  โสตทัศนูปกรณ์  ฝ่าย  บริหารงานท่ัวไป 
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อที่ 4  ยุทธศาสตร์ข้อที่  6  เป้าหมายข้อที่   1  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4: มาตรฐานที่  2  ประเด็นที่ 2.2.4   
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานที่  2 ตัวบ่งชี้ที่   2.2.4  
 
งานโสตทัศนูปกรณ์ภายในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ มีดังนี้ 

1.  โสตทัศนูปกรณ์ประเภทเครื่องเสียง 
2.  โสตทัศนูปกรณ์ประเภทเครื่องฉาย 
3.  โสตทัศนูปกรณ์ประเภทการรองรับ การบันทึก การจัดแสดง 
4. โสตทัศนูปกรณ์ประเภท ดิจิทัล 
 

สถานที่เก็บอปุกรณ์ 
 1. ห้องเซิฟเวอร ์
 2. ห้องธุรการ-การเงิน 
 

1. สรุปวิธีดำเนินการ (ที่ปฏบิัติจริง) 
1.  ติดต้ังซ่อมแซมอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ตามท่ีได้รับแจ้งให้อยู่ในสภาพมั่นคงแข็งแรง 
    พร้อมใช้งาน 
2.  ซ่อมแซมดูแลรักษาอุปกรณ์ตามท่ีสำรวจพบในแต่ละช่วงเวลา 
3.  สรุปงานซ่อมส่งฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
 

2. งบประมาณ 
 รายการจัดซ้ือ 

1. พาวเวอร์มิกซ์ AM-MVP8 MICRO TECH 650 W       11,500   บาท 
2. ตู้ลำโพงคาราโอเกะ RA-103 TOSUNRA               3,500    บาท 
3. ขาต้ังตู้ลำโพง PS-500B CCON แกนเล็ก    600   บาท 
4. ปล๊ักสปิคคอน นิวทริค ตัวเหมือน    140    บาท 
5. สายไฟ VCT 2x 1.5      1,800   บาท 
6. ไมค์ลอย UR-12D SHURE ไมค์ถือx2    8,000   บาท 
7. กระเป๋าใส่ไมโครโฟน SG-902 อลูมิเนียม   800   บาท 
8. อินเวอร์เตอร์ 12 V 100 W     550   บาท 
9. อินเวอร์เตอร์ 12 V 1000 W JH เล็ก SDA-1000     1,150   บาท 
10. ลำโพงอเนกประสงค์     14,500   บาท 
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ต้ังไว้  620  บาท  จ่ายจริง  20,040   บาท   คงเหลือ    -    บาท 
เกินงบประมาณที่ต้ังไว้.....19,420.........บาท เนื่องจาก มีอุปกรณ์บางอย่างท่ีชำรุดเสียหายหรือ
เส่ือมสภาพตามอายุการใช้งาน ต้องซ่อมแซมและจัดหาตามความเหมาะสมของสถานการณ์ในการใช้
งานแต่ละกิจกรรม  
 

3. วิธีการติดตาม/เคร่ืองมือการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
1. สรุปผลการติดต้ังซ่อมแซม 
2. แบบสำรวจความพึงพอใจงานติดต้ังซ่อมแซมโสตทัศนูปกรณ์ 
3. แจ้งซ่อมออนไลน ์
 

4. สรุปผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดความสำเร็จ 
ตัวชี้วัดความสำเร็จใน 
แผนงาน/โครงการ/

กิจกรรม 

ผลการดำเนินงาน สภาพความสำเร็จ 
บรรลุ ไม่บรรลุ 

- ครู นักเรียน และ
บุคลากรโรงเรียนมารีย์
อนุสรณ์ร้อยละ 85 
ได้รับการบริการงาน
โสตทัศนูปกรณ์อย่าง
เพียงพอ 

-ร้อยละ  90.04  ของครู  นักเรียนและ
บุคลากรโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ได้รับการ
บริการงานโสตทัศนูปกรณ์อย่างเพียงพอ 

 
✓ 

 

5. สรุปผลในภาพรวม 
5.1 จุดเด่นของแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมคร้ังนี้ 
  1.  มีการจัดการด้านโสตทัศนูปกรณ์ให้พร้อมสำหรับการใช้งานอยู่เสมอ 
  2.  นักเรียน  ครู  และบุคลากรของโรงเรียนมารยี์อนุสรณ์ได้รับบริการด้านงานโสตทัศนูปกรณ์ 
      อย่างเพียงพอ 
  3.  โรงเรียนมีอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ท่ีช่วยเพิ่มการจัดการเรียนรู้ได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น 
 
5.2 ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมคร้ังต่อไป 
   1.ทีมงานมีความรู้และประสบการณ์เกี่ยวกับเครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์น้อย 
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        ลงช่ือ....................................................    ลงช่ือ ....................................................                    
                  ( นายกวีพงษ์  พลเสพ)                         (  นายจตุพล   อ่อนสีทัน ) 
          ผู้รับผิดชอบแผนงาน/กิจกรรม/โครงการ         ตำแหน่งหัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
 
หมายเหตุ ได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการประเมินมาพร้อมกนันี้แล้ว 
 
สรุปผลการพิจารณา 
  เห็นสมควรให้ดำเนินการต่อไปในปีการศึกษาหน้า 
  ไม่สมควรให้ดำเนินการต่อเนื่องจาก
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................ 
  
 ท้ังนี้ให้นำผลการประเมิน ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ ไปพัฒนากระบวนการจัดการเรียนการ
สอนและการทำงาน โดยพิจารณาวัตถุประสงค์ เป้าหมายการดำเนินงาน ให้สอดคล้องกับเป้าหมายการจัด
การศึกษาให้ดียิ่งขึ้นต่อไป 
 
 
 
   ลงช่ือ    

 (นางสาวจำนันท์  ไพรงาม) 
          ผู้อำนวยการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 
 
บันทึกเพิ่มเติม 
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................ 
 
 
 
   ลงช่ือ    

(บาดหลวงสุรชัย  เจริญพงศ์) 
            ผู้จัดการโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
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ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
                    ความพึงพอใจต่อการจัดกิจกรรมงานโสตทัศนูปกรณ์ 

ประจำปีการศึกษา 2562 
 

 การประเมินผล  กิจกรรมงานโสตทัศนูปกรณ์  ประจำปีการศึกษา 2562  ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป  
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  อำเภอเมืองบุรีรัมย์  จังหวัดบุรีรัมย์  เพื่อพิจารณาส่ิงท่ีเกิดขึ้นกับส่ิงท่ีกำหนด 
วิธีการประเมิน 
 1. กลุ่มตัวอย่างในการประเมินครั้งนี้ ใช้การสุ่มตัวอย่างอย่างง่าย (Simple Random Sampling) 
ได้แก่ นักเรียนในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ จำนวน 100 คน 
 2. เครื่องมือท่ีใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูลการประเมินครั้งนี้ เป็นแบบประเมินความพึงพอใจต่อการ
จัดกิจกรรมงานโสตทัศนูปกรณ์ ประจำปีการศึกษา 2562   กลุ่มงานโสตทัศนูปกรณ์ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
 3. การรวบรวมข้อมูลมีวิธีการ โดยคณะผู้ประเมินจะแจกแจงแบบประเมินโครงการให้กลุ่มตัวอย่าง
และเก็บรวบรวมข้อมูล 
 4. การแปลความหมายของการประมาณค่าหรือระดับความคิดเห็น 5 ระดับโดยใช้สูตร (𝑥̅) ค่าเฉล่ีย 
และ (S.D.) 

𝑥̅    = 
∑𝑥

𝑁
 

                S.D. =√
𝑁∑𝑥2−(∑𝑥)2

𝑁(𝑁−1)
 

 
 ค่าเฉล่ีย  4.50 – 5.00   หมายถึง   ระดับดีมาก 
 ค่าเฉล่ีย  3.50 -  4.49   หมายถึง   ระดับดี 
 ค่าเฉล่ีย  2.50 – 3.49   หมายถึง   ระดับปานกลาง 
 ค่าเฉล่ีย  1.50 -  2.49   หมายถึง   ระดับพอใช้ 
 ค่าเฉล่ีย  1.00 – 1.49   หมายถึง   ระดับน้อย  
 
 5. สถิติท่ีใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล สถิติพื้นฐานท่ีใช้ได้แก่ ร้อยละ (Percentage)  
ค่าเฉล่ีย ( Mean )  ส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน ( Standard Deviation ) 
 
การวิเคราะห์ข้อมูล 
 1. ข้อมูลเชิงปริมาณ ได้แก่ ร้อยละ (Percentage) ค่าเฉล่ีย (Mean) ส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน  
( Standard Deviation ) 
 2. ข้อมูลเชิงคุณภาพ เป็นการแจกแจงข้อค้นพบท่ีสำคัญในเชิงการอธิบายซึ่งนำไปสู่การพัฒนางาน
ต่อไป 
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 ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
ความพึงพอใจต่อการจัดกิจกรรมงานโสตทัศนูปกรณ์ 

ประจำปีการศึกษา 2562 
 
ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
 ตารางท่ี 1 แสดงความพึงพอใจต่อการบริการงานโสตทัศนูปกรณ์  ประจำปีการศึกษา 2562 

 

ข้อ รายการ ค่าเฉลี่ย 
ค่าเบี่ยงเบน
มาตรฐาน 

คิดเป็น 

ร้อยละ 
แปลผล 

1. ด้านผู้ให้บริการ 
 1. ทีมงานติดต้ังมีอัธยาศัยดี 3.89 1.48 87.65 มาก 
 2. ทีมงานติดต้ังสอบถามอาการเสียก่อนซ่อม 3.90 2.23 88.12 มาก 
 3.ระยะเวลาในการซ่อมเป็นไปด้วยความรวดเร็วตามเน้ืองาน 3.64 1.68 91.57 มาก 
 4. ทีมงานติดต้ังมีประสบการณ์ในการซ่อม 3.62 2.17 89.88 มาก 
 5. ความพึงพอใจโดยรวม 4.24 2.67 87.93 มาก 
2. ด้านความพึงพอใจผู้แจ้งซ่อม 

 1. หลังติดต้ังสามารถใช้งานและมีสภาพใกล้เคียงก่อนซ่อม 4.06 2.31 93.95 มาก 
 2. หลังติดต้ังทีมงานดูแลสถานที่ให้เรียบร้อยเหมือนก่อนซ่อม 3.88 2.21 91.97 มาก 
 3. หลังติดต้ังฝ่ายรับผิดชอบติดตามสอบถามงานซ่อม 3.99 2.12 89.12 มาก 
 4. ได้รับการติดต้ังตามลำดับการแจ้งซ่อม 3.98 1.87 90.65 มาก 
 5. ความพึงพอใจโดยรวมหลังการติดต้ังซอ่มแซม 4.12 2.46 89.54 มาก 

เฉลี่ยรวม 3.93 2.12 90.04 90.04 
 

เมื่อพิจารณารายข้อพบว่า ด้านความพึงพอใจผู้แจ้งซ่อม ข้อ 2.1 ความพึงพอใจหลังติดต้ังสามารถใช้
งานและมีสภาพใกล้เคียงก่อนซ่อม มีค่าเฉล่ียมาก คิดเป็นร้อยละ  93.95 

 
ตอนที่ 2 ข้อเสนอแนะอื่นๆ 
 - อยากให้ข้ันตอนการเบิกงบประมาณรวดเร็วมากขึ้น 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7 
 

 
 
 

 
ลำดับที่ 3 หน่วยงาน  โสตทัศนูปกรณ์     ฝ่าย  บริหารงานท่ัวไป    
ตอบสนองแผนพัฒนาโรงเรียน: พันธกิจข้อที่ 4 ยุทธศาสตร์ข้อที่ 6  เป้าหมายข้อที่ 1  
ตอบสนองมาตรฐานการศึกษา สมศ.รอบ 4: มาตรฐานที่ 2  ประเด็นที่ 2.2.4  
ตอบสนองมาตรฐานของโรงเรียน : มาตรฐานที่ 2 ตัวบ่งชี้ที ่2.2.4  

วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลาดำเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพื่อให้บริการระบบ
โสตทัศนูปกรณ์ภายในโรงเรียน 
 2. เพื่อติดต้ัง  ซ่อมแซม
บำรุงรักษาโสตทัศนูปกรณ์
ภายในโรงเรียน 
 3. เพื่อทำทะเบียนวัสดุ/
อุปกรณ์  งานโสตทัศนูปกรณ์ใน
โรงเรียน 
 4. เพื่อสรุปรายงานการ
ให้บริการระบบโสตทัศนูปกรณ์
ในโรงเรียน 
 5. เพื่อสำรวจความพึงพอใจ
การให้บริการระบบ
โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 
 
เป้าหมายเชิงปริมาณ 
 1. ห้องเรียนทุกห้องทำการ
ภายในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 2. ห้องประชุมทุกห้อง  
ได้แก่ 
    -  ห้องประชุมวันทามารีย์ 
    -  ห้องประชุมใต้วัดแม่พระ
แห่งสายประคำศักดิ์สิทธิ์ 
    -  ห้องประชุมเล็กอาคารแม
รี่โดม 

1. ขั้นวางแผน(P : PLAN) 
 1.1 เตรียมคำส่ังแต่งต้ัง
ผู้รับผิดชอบงาน 
 1.2 เตรียมให้บริการระบบ
โสตทัศนูปกรณ์ภายในโรงเรียน 
 1.3 เตรียมติดต้ัง  ซ่อมแซม
บำรุงรักษาโสตทัศนูปกรณ์ภายใน
โรงเรียน 
 1.4 เตรียมสรุปรายงานการ
ให้บริการระบบโสตทัศนูปกรณ์ใน
โรงเรียน 
 1.5 เตรียมสำรวจความพึง
พอใจการให้บริการระบบ
โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 
 
2. ขั้นดำเนินการ (ภาระงาน
ประจำ/ภาระงานรว่ม/โครงการ 
(D : DO) 
2.1 ประชุมหรือประชาสัมพันธ์
ช้ีแจงการให้บริการการใช้
โสตทัศนูปกรณ์ แก่ ครูนักเรียนใน
โรงเรียน 
 2.2 จัดทำแบบบันทึกการขอ
ใช้บริการโสตทัศนูปกรณ์ 
 2.3 จัดทำตารางบันทึกการ
ให้บริการด้านโสตทัศนูปกรณ์ 

 
10  เม.ย. 62 

 
 2  พ.ค.  62 

 
21  เม.ย. 62  

 
 

29  เม.ย. 62  
 
 

1-15 ก.ย. 62 เทอม 1 
1-15 ก.พ. 63 เทอม 2 

 
 
 
 

 
 

 10  พ.ค.  62 
 
 

2  พ.ค. 62 
 

10  พ.ค. 62 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลาดำเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
    -  อาคารแมรี่โดม 
    -  โรงอาหารยออากิม 
 
เป้าหมายเชิงคุณภาพ 
 1. ห้องเรียนทุกห้องทำการมี
โสตทัศนูปกรณ์พร้อมใช้ 
 2. ห้องประชุมทุกห้องมี
อุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์พร้อมใช้ 
 
ตัวชี้วัดความสำเร็จ 
 1. ร้อยละ  85  ของ
ห้องเรียนทำการโรงเรียนมารีย์
อนุสรณ์มีโสตทัศนูปกรณ์ 
  
 
เคร่ืองมือการติดตาม/
ประเมินผล 
 1. แบบบันทึกการใช้วัสดุ/
อุปกรณ์งานโสตทัศนูปกรณ์
ภายในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
 2. แบบบันทึกการใช้ห้อง
ประชุม 
 3. รายงานสรุปผลงาน
โสตทัศนูปกรณ์ 

 2.4 ช้ีแจงแนวปฏิบัติการ
ให้บริการด้านโสตทัศนูปกรณ์ แก่
นักเรียนและครู ในช่องทางต่างๆ 
เช่น การประชุมประจำเดือน 
เวบ็ไซต์ หรือติดบอร์ด 
 2.5 ติดต้ัง ซ่อมแซม 
บำรุงรักษาระบบโสตทัศนูปกรณ์
ภายในโรงเรียนตามท่ีมีผู้ใช้บริการ
ร้องขอ 
 2.6 จัดทำทะเบียนวัสดุ/
อุปกรณ์ของงานโสตทัศนูปกรณ์ใน
โรงเรียน 
 2.7 ประสานงานส่งหมายเลข
ทะเบียนวัสดุ/อุปกรณ์ ในงาน
โสตทัศนูปกรณ์ ให้กับงานจัดซื้อ
และงานพัสดุภัณฑ์ ฝ่ายธุรการ – 
การเงิน เพื่อลงทะเบียนทรัพย์สิน
ของโรงเรียน 
 2.8 ดำเนินการสำรวจความ
พึงพอใจการให้บริการระบบ
โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 
3. ขั้นตรวจสอบ/ติดตาม/
ประเมินผล(C : CHECK) 
 3.1 บันทึกการใช้วัสดุ/
อุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ภายใน
โรงเรียนมารีย์อนุสรณ์ 
3.2 บันทึกการใช้ห้องประชุม
ภายในโรงเรียนมารีย์อนุสรณ์  
3.4 ตรวจเช็คทะเบียนวัสดุ/
อุปกรณ์ของงานโสตทัศนูปกรณ์ใน
โรงเรียน 
3.5 สำรวจความพึงพอใจในการใช้
บริการงานโสตทัศนูปกรณ์ใน
โรงเรียน 

10  พ.ค. 62 
 
 
 
 

4  พ.ค. 62 
 
 
 

1– 25 เม.ย. 62 
 

 
1– 30 มิ.ย. 62 

 
 
 
 
 
1-20 ก.ย. 62 เทอม 1 
1-20 ก.พ. 63 เทอม 2 

 
 

 
13 พ.ค. 62 –  
30 ก.ย. 63 

 
2 พ.ย.62-20 ก.พ.63 

  1 พ.ค.62-30 มี.ค.63 
 

10  ต.ค. 62 
13 มี.ค. 63 

 
1-20  ก.ย. 62 และ 

1-20 ก.พ. 63 
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วัตถุประสงค์/เป้าหมาย กิจกรรม/ข้ันตอนการดำเนินงาน 
ระยะเวลาดำเนินงาน 

(วัน/เดือน/ปี) 
 
4. ขั้นสรุป/รายงาน/ปรับปรุง/
พัฒนา( A : ACT) 
 4.1 สรุปสถิติการให้บริการ
ด้านโสตทัศนูปกรณ์เป็นรายวัน/
สัปดาห์/เดือน/ภาคเรียน/ปี
การศึกษา 
 4.2 สรุปผลบันทึกการใช้ห้อง
ประชุมภายในโรงเรียน 
 4.3 สรุปผลการสำรวจความ
พึงพอใจของผู้ใช้บริการ
โสตทัศนูปกรณ์ในโรงเรียน 
 4.4 สรุปรายงานผลการ
ดำเนินงานของงานโสตทัศนูปกรณ์ 
เสนอหัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
เพื่อส่งต่อให้กับงานเทคโนโลยีและ
สารสนเทศ ฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาและบุคลากร 

 

 
20 -25  ก.ย. 62 และ 

20 – 25 ก.พ. 63 
 
 

30 ก.ย. 62 เทอม 1 
28 ก.พ. 63 เทอม 2 
10 ต.ค. 62 เทอม 1 
15 มี.ค. 63 เทอม 2 

 
10 ต.ค. 62 เทอม 1 
15 มี.ค. 63 เทอม 2 
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แบบประมาณการค่าใช้จ่าย 
หน่วยงาน  งานโสตทัศนูปกรณ์     ฝ่าย  บริหารงานท่ัวไป 
 

ลำดับ รายการ 

ขั้นกำหนด
มาตรฐาน/ 
คุณลักษณะ

เฉพาะคุณภาพ 

ราคาต่อ 
หน่วย จำนวน 

หน่วย 

จำนวน 
เงิน หมาย

เหตุ 
บาท 

สต
. 

บาท 
สต
. 

1 กระดาษ  A4  120  1 รีม 120   
2 กระดาษโฟโต้  A4  200  1 รีม 200   
3 ค่าเข้าเล่ม  100  3 300   

รวมประมาณการค่าใช้จ่าย  (หกร้อยยี่สิบบาทถ้วน)                             620   
 
สรุปประเภทงบประมาณ 
 งบโรงเรียน 620 บาท  งบจัดหา 
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ตัวอย่างรายการติดต้ังสาย  HDMI  และถ่านไมค์ลอย  ในห้องเรียนและห้องประชุม 
ติดต้ังโดย  ฝ่ายโสตทัศนูปกรณ์และช่างฝ่ายควบคุมเคร่ืองเสียง 

 
 

สาเหตุหลักการติดต้ังซ่อมแซม 
 

1. เกิดจากการชำรุดเนื่องจากอายุการใช้งาน   เช่น  สาย  HDMI  และ Mixer  เป็นต้น 
2. เนื่องจากเป็นวัสดุส้ินเปลือง  เช่น  ถ่านไมค์ลอย เป็นต้น 



12 
 

 
 

ชื่อผู้แจ้ง วันที่แจ้ง แผนกที่แจ้ง รายละเอียดที่แจ้ง สถานะการซ่อม หมายเหตุ 

มิสดวงจันทร์ ชุบรัมย์ 12/8/2562 Administrator ไม่สามารถเช่ือมต่อ 
เครื่องเล่น DVD กับทีวีได้ 
รบกวนช่วยเช็คระบบให้
ด้วยนะคะ 

ดำเนินการ
เรียบร้อยแล้ว 

  

มิสจตุพร ผมทำ 23/9/2562 Administrator ห้อง ป. 2/4 ไม่สามารถ
เช่ือมต่อทีวีกับ
โทรศัพท์มือถือได้ค่ะ 
เนื่องจากต้องใช้เป็นส่ือ
การเรียนการสอน 

    

มิสปารวี ชมโคกกรวด 28/9/2562 ครูพิเศษ สาย HDMI ในห้องเรียน 
ป. 1/2 ใช้งานไม่ได้บ่อย
มากค่ะ รบกวนช่วย
เปล่ียนสายใหม่ให้ด้วยนะ
คะ 

    

ม. วันชัย ดึแฮ 29/11/2562 ครูพิเศษ ห้องเรียน ป. 3/2 ไม่
สามารถใช้งานสาย HDMI 
กับคอมพิวเตอร์ได้ครับ 
รบกวนเช็คระบบให้ด้วย
ครับ 

  รับทราบครับ 

มิสดวงพร พรสาร 4/12/2562 Administrator ห้อง ป. 1 / 4 ไม่สารถใช้
งานทีวีได้ค่ะ 

  เปล่ียนเรียบร้อย
ครับ 

มิสจิตรลดา โสนะชัย 21/12/2562 Administrator สาย HDMI ของทีวีเสียค่ะ   ด่วน แล้วจะให้
เปล่ียนห้องไหน
ละครับ แจ้งห้อง
ด้วยครับ 

มิสพรรฑิภา 3/2/2563 Administrator สาย HDMI ไม่สามารถ
เช่ือมต่อกับทีวีได้ค่ะ แต่
ใช้งานกับทีวีเครื่องอื่นได้
ปกติ รบกวนช่วยเช็ค
ระบบให้ด้วยค่ะ 

    

มิสดวงใจ แสนกล้า 15/2/2563 Administrator สาย USB เสียบเช่ือมต่อ
กับคอมพิวเตอร์แล้วไม่
เห็นภาพคะ 

สาย USB หรือ 
สาย HDMI ครับ 
แจ้งห้องด้วยครับ 
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งบประมาณกิจกรรม 
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ภาพกิจกรรม 
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ติดต้ังสาย HDMI ในช้ันเรียน  ป. 3/4 
 

 
 

ติดต้ังสาย HDMI  ในช้ันเรียน ป. 3/5 
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ติดต้ังสาย HDMI  ในช้ันเรียน  ป. 5/8 
 

 

 
 

ติดต้ังสาย HDMI  ในช้ันเรียน  ป. 4/2 
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เช็คระบบทีวีในการเช่ือมต่อสาย HDMI ห้อง ป. 2/5 
 
 

 
 

เปล่ียนระบบถ่านไมค์ลอยกับชุดเครื่องเสียงภายในอาคารแมรี่โดม 
 
 
 
 



22 
 

 
 

 

 
 

ตัวอย่างสาย HDMI ท่ีจัดซื้อใหม่ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างสาย HDMIท่ีชำรุดใช้งานไม่ได้ 
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Mixer เครื่องเสียงท่ีจัดซื้อใหม่ในอาคารหอประชุมวันทามารีย์ 
 

 
 

ชุดบันไดจัดซื้อใหม่ในการติดต้ังสาย HDMI 
 

 


